PAGE  

สรุปโครงการ / งาน
………………………………………….
ณ............................................
วันที่.....เดือน..........พ.ศ........

กลุ่มสาระการเรียนรู้…………………

กลุ่มบริหาร.................................
ผู้รับผิดชอบโครงการ......................

โรงเรียนวัดอินทาราม
แบบบันทึกการรายงานผลการปฏิบัติงานตามโครงการ / งาน
ส่วนราชการ…….โรงเรียนวัดอินทาราม
ที่………… วันที่ ……………. เดือน ………………………………………………..……. พ.ศ. ………………………………...
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เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดอินทาราม
              ด้วย…………………………………………….จัดดำเนินโครงการ/กิจกรรม…………....................................
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
               บัดนี้การจัดดำเนินกิจกรรมเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว  จึงเสนอรายงานผลการปฏิบัติกิจกรรมตามแบบรายงานที่แนบมาด้วยนี้
                 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา
                                                                                     ลงชื่อ..………………………….……………….
                                                                                          (  …..…..…….…….………………….  )
                                                                                                  ผู้รับผิดชอบกิจกรรม
	ความเห็นหัวหน้ากลุ่มสาระฯ/งาน

	ความเห็นรองผู้อำนวยการ
กลุ่มบริหาร………………………
	ความเห็นผู้อำนวยการ
โรงเรียนวัดอินทาราม

	………………………………………………………
……………………………………………………..
……………………………………………………..
…………………………………………………….
                  ลงชื่อ………………………..

                     (……………..……………)
                      ……./………./………..
	………………………………………………………
………………………………………………………
………………………………………………………
……………………………………………………..
                 ลงชื่อ……...…………………..

                     (………………….…………)
                       ……./………./………..
	     ………………………………………………..

     ………….………….……………….………..

     ………………………………………………..

     .…………………….…………………….…..

                ลงชื่อ……………….…………..

                     (…………...………………)
                       ……./………./………..


โรงเรียนวัดอินทาราม

แบบรายงานการดำเนินงาน/กิจกรรม/โครงการ
กลุ่มบริหารงาน / กลุ่มสาระการเรียนรู้ / งาน …………………………ปีการศึกษา………………………….

 แผนงาน....................................................................................................................................................................................
 โครงการ....................................................................................................................................................................................
 งาน/กิจกรรม............................................................................................................................................................................
               ( งาน/กิจกรรมตามแผน


(  งาน/กิจกรรมเพิ่มเติม
ระยะเวลาในการดำเนินการ เริ่ม....................................................สิ้นสุด...................................................................................
ผู้รับผิดชอบ........................................................................สรุปรายงานเมื่อ...............................................................................

คำชี้แจง  โปรดใส่เครื่องหมาย  (  ลงใน (   หรือเติมข้อความลงในช่องว่างที่กำหนด
1. การดำเนินงาน/กิจกรรม/โครงการ

    (  ดำเนินการเสร็จสิ้นแล้ว

(  อยู่ในระหว่างดำเนินการ               ( ยังไม่ได้ดำเนินการ
2. ผลการดำเนินการ เปรียบเทียบกับเป้าหมายด้านปริมาณ
    ( สูงกว่าเป้าหมาย ( ร้อยละ…………………. )

( เท่ากับเป้าหมาย  ( ร้อยละ………………….)

    ( ต่ำกว่าเป้าหมาย  ( ร้อยละ………………….)
3. ผลการดำเนินการ เปรียบเทียบกับเป้าหมายด้านคุณภาพ
    ( สูงกว่าเป้าหมาย ( ระบุเหตุผล)………………………………………………………………………


    ( เท่ากับเป้าหมาย


    ( ต่ำกว่าเป้าหมาย( ระบุเหตุผล)………………………………………………..…………………………

4. จำนวนบุคลากรหรือผู้ดำเนินการมีความเหมาะสมเพียงใด
    ( มากเกินไป



( เหมาะสมดี


 ( ยังต้องปรับปรุง
5. ความร่วมมือของผู้ร่วมงานในการดำเนินการ
   (  ได้รับความร่วมมือดีมาก

( ได้รับความร่วมมือพอควร
             ( ได้รับความร่วมมือน้อย
6. งาน/กิจกรรมที่จัดขึ้นมีความเหมาะสม
    ( ดี



            ( พอใช้


 ( ต้องปรับปรุง
7. สถานที่ใช้ในการดำเนินการ  มีความเหมาะสมเพียงใด
    ( มาก



( ปานกลาง

             ( น้อย
8. ระยะเวลาในการดำเนินการ
    ( ตามที่ระบุไว้ในแผน


( เร็วกว่าที่ระบุไว้ในแผน           
 ( ช้ากว่าที่ระบุไว้ในแผน
9. ค่าใช้จ่ายที่ได้รับ (ระบุ)
    ( เงินอุดหนุน.................บาท
            ( เงินรายได้...................บาท
  ( เงินอื่น ๆ................บาท
10. ค่าใช้จ่ายที่จ่ายจริง  (ระบุ)

    ( สูงกว่าเป้าหมาย


( เท่ากับเป้าหมาย

  ( ต่ำกว่าเป้าหมาย
11. เครื่องมือประเมินความสำเร็จของงาน (โปรดแนบมาด้วย)

( แบบประเมินผล


( แบบสังเกต


  ( ผลการประชุมสรุปงาน
12. ปัญหาและอุปสรรค
( กิจกรรมไม่สอดคล้องกับความต้องการหรือปัญหา
( ขาดการประสานงานระหว่างคณะดำเนินการหรือผู้ที่เกี่ยวข้อง
( อุปกรณ์ที่ใช้ในการทำงานขัดข้อง /ทำงานได้ไม่ตรงต่อความต้องการ
( ขั้นตอนในการปฏิบัติงานของกิจกรรม /งาน/โครงการ เนื่องจาก.....................……………………………..………....................
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
( ขั้นตอนในการปฏิบัติงานของกิจกรรม/ งาน /โครงการไม่เป็นไปตามเวลาที่กำหนดเพราะ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
( งบประมาณที่ใช้ในการดำเนินการของ กิจกรรม/งาน/โครงการ ขัดข้องทำให้การเบิกจ่าย ล่าช้า
    หรือเบิกไม่ได้
( อื่น ๆ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
13. ข้อเสนอแนะ  แนวทางการปรับปรุงแก้ไข
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………….
14. โครงการนี้มีความเหมาะสมสอดคล้องกับสภาพโรงเรียน และเมื่อพิจารณาถึงประสิทธิภาพและประสิทธิผลในการดำเนินการของ กิจกรรม/งาน/โครงการแล้ว  ควรดำเนินกิจกรรม/งาน /โครงการนี้ในปีการศึกษาต่อไปหรือไม่  อย่างไร
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………….
                ลงชื่อ………………………………………………………ผู้รายงาน/ผู้ประเมิน
                                                    ( …………………………………………………. )

ภาคผนวก
1. โครงการ
2. รูปภาพประกอบ ควรมีการบรรยายใต้ภาพด้วย
3. แบบประเมินโครงการ 
4. คำสั่ง
5. อื่นๆ 
 สรุปโครงการทำ   2  ชุด 
 ชุดที่ 1   ให้เก็บไว้ที่ กลุ่มบริหาร / กลุ่มสาระฯ / งาน
 ชุดที่ 2    เก็บที่งานแผนงาน

แบบประเมินงาน / โครงการ / กิจกรรม
โรงเรียนวัดอินทาราม  เขตธนบุรี  จังหวัดกรุงเทพมหานคร
ชื่องาน/โครงการ ..............................................................................................
กิจกรรม .......................................................................................................................................................
คำชี้แจง   เกณฑ์การประเมิน
ระดับคุณภาพ 1 :  การดำเนินงานปฏิบัติได้ต่ำกว่า  60%            ระดับคุณภาพ 2 :  การดำเนินงานปฏิบัติได้  60 - 69%

ระดับคุณภาพ 3 :  การดำเนินงานปฏิบัติได้  70 - 79%
        ระดับคุณภาพ 4 :  การดำเนินงานปฏิบัติได้  80%  ขึ้นไป

	ที่
	รายการประเมิน
	ระดับคุณภาพ

	
	
	1
	2
	3
	4

	1
	วัตถุประสงค์ของโครงการ/กิจกรรมมีความชัดเจน ครอบคลุมภารกิจที่กำหนด
	
	
	
	

	2
	วัตถุประสงค์ของโครงการ/กิจกรรมนำไปสู่การปฏิบัติได้
	
	
	
	

	3
	เป้าหมายของโครงการ/กิจกรรมก่อให้เกิดประโยชน์กับนักเรียนและบุคลากรในโรงเรียน
	
	
	
	 

	4
	มีบรรยากาศเอื้อต่อการเรียนรู้และประยุกต์ใช้ในชีวิตประจำวัน
	
	
	
	 

	5
	การดำเนินงาน/โครงการ/กิจกรรมมีความเหมาะสมและเพียงพอในงบประมาณ
ที่ได้รับและวัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการปฏิบัติงาน
	
	
	
	 

	6
	ขั้นตอนการปฏิบัติงาน/โครงการ/กิจกรรม  ดำเนินไปตามะยะเวลาที่กำหนด
และได้รับความร่วมมือจากผู้ร่วมงาน
	
	
	
	

	7
	มีการกำหนดผู้รับผิดชอบการปฏิบัติงานตามโครงการ/กิจกรรมและมีกระบวนการ
ในการทำงานเหมาะสม
	
	
	
	

	8
	ผลที่ได้รับจากการดำเนินงาน/โครงการ/กิจกรรมเป็นไปตามเป้าหมายที่กำหนด
	
	
	
	 

	9
	ผลการดำเนินงาน/โครงการ/กิจกรรมสนองนโยบายของโรงเรียน  สพฐ. และ สพท.กทม.3
	
	
	
	 

	10
	มีการสรุปโครงการ/กิจกรรม  ได้นำผลการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรมไปใช้
ให้เกิดประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น
	
	
	
	 

	
	รวม (ผลรวมทุกช่อง)
	

	
	เฉลี่ย (นำคะแนนรวม หารด้วย 10)
	


การแปลผลการประเมิน
ระดับคะแนนเฉลี่ย
1.00-1.50
ผลการดำเนินงานต้องปรับปรุง
ระดับคะแนนเฉลี่ย  
1.51-2.50
ผลการดำเนินงานพอใช้
ระดับคะแนนเฉลี่ย  
2.51-3.50
ผลการดำเนินงานเป็นที่น่าพอใจในระดับดี
ระดับคะแนนเฉลี่ย  
3.51-4.00
ผลการดำเนินงานเป็นที่น่าพอใจในระดับดีมาก
ลงชื่อ                                                              ผู้ประเมิน
                   (...............................................)

         วันที่ ........ เดือน .................... พ.ศ.  ............
 บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    โรงเรียนวัดอินทาราม

ที่                     / ๒๕๕...


     วันที่   
เรื่อง   ขออนุมัติจัดกิจกรรมโครงการ ………….…….  

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดอินทาราม
สิ่งที่ส่งมาด้วย 
๑.  โครงการ..............................................

๒.  ร่างคำสั่ง............................................



งาน/กลุ่มงาน...............................................................................ขออนุมัติจัดกิจกรรมโครงการ..................................................  ณ................................. ระหว่างวันที่ / ในวันที่............................มีผู้เข้าร่วมกิจกรรม จำนวน .......................คน   โดยขอเบิกค่าใช้จ่ายต่างๆจากงบประมาณ จำนวน .................................. บาท  (ดูรายละเอียดจากแผนงบประมาณของแต่โครงการ/กิจกรรม)  และขอความอนุเคราะห์แต่งตั้งบุคลากรตามรายชื่อดังแนบ เป็นกรรมการในการจัดกิจกรรมต่างๆ 

   จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

                                                                                     ลงชื่อ
                                                                                          (  …..…..…….…….………………….)
                                                                                                  ผู้รับผิดชอบกิจกรรม
	ความเห็นรองผู้อำนวยการ
กลุ่มบริหาร………………………
	ความเห็นผู้อำนวยการ
โรงเรียนวัดอินทาราม

	………………………………………………………

………………………………………………………

………………………………………………………

……………………………………………………..

                 ลงชื่อ……...…………………..

                     (………………….…………)
                       ……./………./………..
	     ………………………………………………..

     ………….………….……………….………..

     ………………………………………………..

     .…………………….…………………….…..

                ลงชื่อ……………….…………..

                     (นายบุญชู  กล้าแข็ง)
                       ……./………./………..


